e Svara pa fragor frdn och vara motpart till anstallda i XXXXXXX avseende samtliga fragor inom
omradet personalbil.

e Upprétta bilkalkyler at anstallda.
e Genomfdra bestélining av bilar, bevaka leveransdag samt uppratta personalbilsavtal.

o Foretrada XXXXXXX vid bilbyten, inbyten, aterlamningar och férsékringsskador, bista
personalen med radgivning vid sddana handelser.

e Uppratta avrakningskalkyler vid inbyten, férséljningar och aterlamnanden.

e |odpande rapportering av bruttoléneavdrag och férmansvarden till XXXXXXXs [6nekontor.
e |opande rapportering till/fran forsakringsbolag avseende bil- och personalbilsforsakring.
¢ Vid behov foresla forandringar av XXXXXXXs "Regler fér innehav av personalbil”.

e Bevaka och informera om nyheter och férandringar inom omradet.

e \ia webb tillhandahalla aktuell information.

e Tillhandahalla och uppdatera informationsfolder som riktar sig till XXXXXXXs personal.

e Delta vid informationsmdten med XXXXXXXs personal.

e Bevaka och vid behov foresla/rapportera forandringar avseende avtal.

e Varje halvar rapportera uppnadda miljdeffekter till XXXXXXX enligt nedan:

Minskade utslépp av koldioxid i ton per ar vid en korstracka av 2 000 mil/ar, stéllt i relation till
motsvarande bensinbilar.
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